900 entrainements a
la Communication
professionnelle

Indications pédagogiques

Objectif général

C : COMPRENDRE UN MESSAGE

Degré de difficulte

Obijectif intermédiaire

1: ANALYSER UN MESSAGE

Obijectif opérationnel

3 : ORDONNER, CLASSER LES ELEMENTS D’UN MESSAGE.

Preé-requis

Savoir classer par ordre alphabétique : voir sinon le module B2/11 dans le
méme outil («900 entrainements pour la communication
professionnelle »)

Nombre d’exercices
Proposes

Exercice de synthése

C2/13-1.10

Remarques
éventuelles
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900 entrainements
a la communication Exemple C2/13-1.1

professionnelle

L’homme le plus grand du monde

L'homme le plus grand, reconnu scientifiguement de maniere irréfutable, fut
I'’Ameéricain Robert Wadlow (1918-1940), né a Alton, Hllinois, USA. Il mesurait
272 centimetres.

Ce court article, extrait du Livre des records contient au moins 9 éléments d'information.

1 - Le titre annonce le sujet. Il répond a la question :
de quoi s'agit-il ?

2 - "reconnu scientifiquement de maniére irréfutable”
apporte la preuve que I'information est vraie. La
phrase répond a la question : est-ce vrai ?

Puis viennent des informations sur I'identité du plus grand homme.
Elles répondent a la question : Qui ?

3 - Sa nationalité : ameéricaine

4 - Son nom : Robert Wadlow

5 - Ses dates de naissance et de mort, 1918 - 1940,
qui répondent a la question : Quand ?

6 - La ville ou il est né : Alton
7 - L'état ou se situe cette ville : Illinois répondent a la question ou ?
8.- Le pays ou se trouve cet état : USA

9 - Enfin la taille, 272 centimetres qui est I'élément le plus important puisque le sujet du texte est
« I’homme le plus grand du monde ».

PASSEZ A LA PAGE SUIVANTE
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900 entrainements R
a la communication Entrainement C2/13-1.2

professionnelle Eval :

Voici I’emploi du temps d’un écrivain en vacances suivi d’une page d’agenda.

Pendant les vacances, je me leve vers 8 heures. Je prends aussitdt mon petit déjeuner puis je coupe
des petits morceaux de pain pour les oiseaux qui m’attendent au jardin. Je traine un peu, assis sur le
banc au milieu des roses et je fais ma toilette en écoutant les informations de 9 h a la radio. Je vais
chercher le journal au village, je fais quelques courses pour le déjeuner et je bavarde avec les
commercants. En rentrant, je trouve ma compagne devant une tasse de café au jardin. Nous parlons
ensemble pendant que je reprends une tasse de café. Je m’occupe un peu du jardin. On prépare une
salade pour midi. Sieste d’une petite heure aprés déjeuner. Je me fais du thé et je bricole un peu
dans la maison pendant que Colette se met a sa peinture. A la fraiche, vers 5h, on va faire une heure
de tennis puis on rentre et on commande une pizza pour le diner. En attendant le livreur, j’arrose le
jardin. Apres diner, c’est le moment ou j’écris, méme en vacances... une ou deux heures, parfois
plus. Je me couche rarement avant minuit.

Vous allez remplir la page de cet agenda en reprenant les activités de I’écrivain
en vacances aux heures approximatives ou chaque activité se déroule.

8h

9h
10h
11h
12h
13h
14h
15h
16h
17h
18h
19h
20h
21h
22h
23h
24h

CONSULTEZ LE CORRIGE A TITRE INDICATIF C2/21-1.2
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900 entrainements

alacommunication | Corrige a titre indicatif ~ |C2/13-1.2
professionnelle

Voici I’emploi du temps d’un écrivain en vacances suivi d’une page d’agenda.

Pendant les vacances, je me leve vers 8 heures. Je prends aussitdt mon petit déjeuner puis je coupe
des petits morceaux de pain pour les oiseaux qui m’attendent au jardin. Je traine un peu, assis sur le
banc au milieu des roses et je fais ma toilette en écoutant les informations de 9 h a la radio. Je vais
chercher le journal au village, je fais quelques courses pour le déjeuner et je bavarde avec les
commergants. En rentrant, je trouve ma compagne devant une tasse de café au jardin. Nous parlons
ensemble pendant que je reprends une tasse de café. Je m’occupe un peu du jardin. On prépare une
salade pour midi. Sieste d’une petite heure aprés déjeuner. Je me fais du thé et je bricole un peu
dans la maison pendant que Colette se met a sa peinture. A la fraiche, vers 5h, on va faire une heure
de tennis puis on rentre et on commande une pizza pour le diner. En attendant le livreur, j’arrose le
jardin. Apres diner, c’est le moment ou j’écris, méme en vacances... une ou deux heures, parfois
plus. Je me couche rarement avant minuit.

Vous allez remplir la page de cet agenda en reprenant les activités de I’écrivain
en vacances aux heures approximatives ou chaque activité se déroule.

8h Lever, petit déjeuner, pain aux oiseaux

9h Toilette en écoutant les informations a la radio
10h Courses au village et café avec Colette en bavardant
11h Occupation au jardin
12h Préparation d"une salade et déjeuner

13h Sieste

14h

15h Thé et bricolage dans la maison pendant que Colette peint

16h

17h

18h Tennis

19h Retour a la maison, commande d une pizza et arrosage du jardin
20h Diner

21h Ecriture
22h Ecriture
23h (Ecriture)
24h Coucher
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900 entrainements R _
a la communication Entrainement C2/13-13

professionnelle Eval . :

Raymond Pin est un homme qui a vécu seul, pendant 25 ans, dans une forét. Quand on I'a trouvé, en
1990, il était &gé de 62 ans.

Lisez ce texte qui raconte une partie de sa vie.

Petit et trapu, portant une casquette et une barbe en collier, Pin est un homme timide. A 62 ans, il a
vécu seul I'essentiel de sa vie. Orphelin a 4 ans, il a quitté I'Assistance Publique a 13 ans pour étre
garcon de ferme en Savoie puis, tour a tour, ouvrier en batiment et tailleur de pierres dans I'Est. A
24 ans, alors qu'il aurait aimé étre instituteur, il s'engage pour I'Indochine. Il en revient tuberculeux
et dégodté de I'armée. Il entre alors en maison de repos et commence sa longue descente dans la
solitude. Dans les années 60, sa pension d'invalidité lui parvient, pour d'obscures raisons, de plus en
plus rarement. Pin est autorisé a s'installer dans une maison désaffectée de Nemours. Mais son
quartier subit de profondes modifications et, en 68, Pin est obligé de quitter son logement de
fortune. Pour aller ou? Le maire de Nemours, Etienne Dailly - devenu depuis premier vice-président
du Sénat - a tout organisé: les quelques effets personnels de Pin sont chargés sur une benne et
conduits, avec son propriétaire... au cceur de la forét de Nemours. "Débrouille-toi et ne remets plus
les pieds chez nous", aurait dit le maire.

D’aprés un article du Nouvel Observateur

Avec le texte sous les yeux, complétez le tableau suivant :

Dates et ages Evénements de la vie de Raymond Pin
- 1925 Naissance de Raymond Pin
- AI’age de 4 ans Orphelin

Assistance publique

- AI’age de 13 ans -

e Aurait aimé étre instituteur

- 1960 - Sa pension d’invalidité lui parvient de plus en plus rarement

Consultez le corrigé C2/13-1.3

Association de création pédagogique Euro Cordiale (a.s.b.l.) — Programme européen Leonardo da Vinci - www.euro-cordiale.lu



900 entrainements

a la communication Corrigeé C2/13-1.3
professionnelle

Raymond Pin est un homme qui a vécu seul, pendant 25 ans, dans une forét. Quand on I'a trouvé, en
1990, il était age de 62 ans.

Lisez ce texte qui raconte une partie de sa vie.

Petit et trapu, portant une casquette et une barbe en collier, Pin est un homme timide. A 62 ans, il a
vécu seul I'essentiel de sa vie. Orphelin a 4 ans, il a quitté I'Assistance Publique a 13 ans pour étre
garcon de ferme en Savoie puis, tour a tour, ouvrier en batiment et tailleur de pierres dans I'Est. A
24 ans, alors qu'il aurait aimé étre instituteur, il s'engage pour I'Indochine. Il en revient tuberculeux
et dégodté de I'armée. Il entre alors en maison de repos et commence sa longue descente dans la
solitude. Dans les années 60, sa pension d'invalidité lui parvient, pour d'obscures raisons, de plus en
plus rarement. Pin est autorisé a s'installer dans une maison désaffectée de Nemours. Mais son
quartier subit de profondes modifications et, en 68, Pin est obligé de quitter son logement de
fortune. Pour aller ou? Le maire de Nemours, Etienne Dailly - devenu depuis premier vice-président
du Sénat - a tout organise: les quelques effets personnels de Pin sont chargés sur une benne et
conduits, avec son propriétaire... au cceur de la forét de Nemours. "Débrouille-toi et ne remets plus
les pieds chez nous", aurait dit le maire.

D’apres un article du Nouvel Observateur

Avec le texte sous les yeux, complétez le tableau suivant :

Dates et ages Evénements de la vie de Raymond Pin
- 1925 - Naissance de Raymond Pin
- Al’4ge de 4 ans - Orphelin

- Assistance publique

- A I’age de 13 ans - Quitte I’ Assistance Publique
- Garcon de ferme en Savoie
- Ouvrier en batiment

- Tailleur de pierre dans I’Est

- A I’age de 24 ans - Aurait aimé étre instituteur
- S'engage en Indochine

- Revient tuberculeux

- Dégodté de lI'armée

- Entre en maison de repos

- Descente dans la solitude

- 1960 - Sa pension d’invalidité lui parvient de plus en plus rarement
- s'installe dans une maison désaffectée de Nemours

- 1968 - Doit quitter son logement
- Est envoyeé par le maire de Nemours dans la forét
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900 entrainements
a la communication
professionnelle

Entrainement

C2/13-14

Eval. :

Vous avez noté cette semaine, au fur et a mesure, les courses que vous devez faire samedi.

Voici votre liste :

épinards surgelés
6 petites cuilleres
yoghourts

produit vaisselle
carottes

pommes de terre
un plat micro-onde
stylos bille
poireaux

grandes enveloppes
glace vanille

1 pyjama

1 bol petit déjeuner
Papier WC

2 verres

beurre

oeufs

fromage

lait

cirage

tomates

un grand classeur
shampoing chien
salade

2 paires de chaussettes
poisson surgelé
croquettes chien
lessive

feuilles perforees
un saladier en verre

Pour gagner du temps dans les rayons du supermarché, vous allez recopier votre liste en
regroupant vos achats en fonction de votre trajet dans le magasin. Vous achéterez ainsi tous les

articles d’un méme rayon ensemble.

Consultez le corrigé a titre indicatif C2/ 13-1.4
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900 entrainements
a la communication

Corrigé a titre indicatif

C2/13-14

professionnelle

Vous avez noté cette semaine, au fur et a mesure, les courses que vous devez faire samedi.

Voici votre liste :

épinards surgelés
6 petites cuilléres
yoghourts

produit vaisselle
carottes

pommes de terre
un plat micro-onde
stylos bille
poireaux

grandes enveloppes
glace vanille

1 pyjama

1 bol petit déjeuner
papier WC

2 verres

beurre

oeufs

fromage

lait

cirage

tomates

un grand classeur
shampoing chien
salade

2 paires de chaussettes
poisson surgelé
croquettes chien
lessive

feuilles perforées
un saladier en verre

Pour gagner du temps dans les rayons du supermarché, vous allez recopier votre liste en
regroupant vos achats en fonction de votre trajet dans le magasin. Vous achéterez ainsi tous les
articles d’un méme rayon ensemble.

1 pyjama
2 paires de chaussettes

stylos bille

grandes enveloppes
un grand classeur
feuilles perforees

produit vaisselle
papier WC
cirage

lessive

6 petites cuilléres
un plat micro-onde
1 bol petit déjeuner
2 verres

un saladier en verre

shampoing chien
croquettes chien

carottes
pommes de terre
poireaux
tomates

salade

yoghourts
beurre
ceufs
fromage
lait

épinards surgelés
glace vanille
poisson surgelé

Ce corrigé a également regroupé les achats alimentaires de facon que les produits frais et les
surgelés soient achetés en dernier.
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900 entrainements " C2/13-15
a la communication Entrainement

professionnelle Eval . :

Vous recevez des amis ce soir et vous avez noté sur une feuille tout ce que vous devez faire en rentrant du
travail pour ne rien oublier.

- Acheter fruits et salade

-Laver la salade verte et faire la vinaigrette

- Préparer la salade de fruits et la mettre au frigo
- Mettre le couvert

- Sortir les glagcons du congélateur

- Tél. a la pizzeria pour se faire livrer les pizzas
- Prendre une douche changer de vétements

Vous sortez du travail, il est 18h. Vous habitez a 5 minutes de la et I’épicier est en bas de chez vous. Vos
invités arrivent a 19h. L’emploi du temps est trés serré ! Notez ce que vous devez faire dans I’ordre le plus
logique pour vous avec I’heure approximative de chaque action.

18h Sortie du travail

18h 10

Consultez le corrigé a titre indicatif C2 / 13-1.5
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900 entrainements

4 la communication Corrige a titre indicatif |C2/13-15
professionnelle

Vous recevez des amis ce soir et vous avez noté sur une feuille tout ce que vous devez faire en rentrant du
travail pour ne rien oublier.

- Acheter fruits et salade

-Laver la salade verte et faire la vinaigrette

- Préparer la salade de fruits et la mettre au frigo
- Mettre le couvert

- Sortir les glagons du congelateur

- Tél. a la pizzeria pour se faire livrer les pizzas
- Prendre une douche changer de vétements

Vous sortez du travail, il est 18h. Vous habitez a 5 minutes de Ia et I’épicier est en bas de chez vous. Vos
invités arrivent a 19h. La livraison des pizzas prend 20 minutes. L emploi du temps est tres serré ! Notez
ce que vous devez faire dans I’ordre le plus logique pour vous avec I’heure approximative de chaque
action.

18h Sortie du travail
18h 10 Acheter fruits et salade
18h 15 Laver la salade verte et faire la vinaigrette
18h 25 Préparer la salade de fruits et la mettre au frigo
18h 40 Prendre une douche
18h 45 Changer de vétements
18h 50 Tél a la pizzeria pour se faire livrer les pizzas
18h 55 Mettre le couvert
19h Sortir les glagons du congélateur
Les invités arrivent !

Remarques : On pourrait aussi imaginer prendre sa douche avant de préparer la salade et le
dessert (mais on risque de se tacher...). On pourrait aussi téléphoner a la pizzeria plus tot mais les
pizzas risqueraient d’arriver avant les invités. Mettre le couvert peut étre fait n’importe quand mais
les glacons doivent étre sortis en dernier pour ne pas fondre en attendant les invités ! De plus, les
deux derniéres taches présentent I’avantage qu’on peut les demander a un invité avec lequel on
serait a I’aise.
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900 entrainements ~ ~
a la communication Entrainement C2/13-16

professionnelle Eval. :

Votre petit frere a noté la recette de cuisine que lui a expliquée sa tante au téléphone mais il s’est un
peu emmeélé dans les étapes... Vous voulez justement préparer cette recette qu’il adore ce soir mais le
papier qu’il vous tend n’est pas trés clair ! Recopiez cette recette en remettant les étapes dans I’ordre
ou elles doivent étre faites.

Jeter les pates dans [eau bouillante.

Faire bouillir de [eau sans ajouter de sel (le fropage sale la recette).

Metfre la casserole avec le roquefort a feu doux jusqu’a ce que le fromage soit complétement fondu. Eteindre aussitot
le feu pour que le fromage ne s'évapore pas. Les pdtes sont alors presque cuites.

ettre le roquefort dans une grande casserole ><

Quand les pdtes sont cuites te-roquefort-afini-de-fordre-et-estplus—surtefen les verser dans une passoire pour les

égoutter.

Remuer les pdtes et le roquefort pour bien les mélanger. Eventuellement, ajouter une cuillére de créme fraiche et servir
aussitot parce que

les pates refroidissent trés vite |

Recette des pates au roquefort (d’aprés ma sceur Aline)

Consultez le corrigé a titre indicatif C2/ 13-1.6
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900 entrainements

4 la communication Corrige a titre indicatif |C2/13-1.6
professionnelle

Votre petit frere a noté la recette de cuisine que lui a expliquée sa tante Aline au téléphone mais il il
s’est un peu emmeélé dans les étapes... Vous voulez justement préparer cette recette qu’il adore ce soir
mais le papier qu’il vous tend n’est pas tres clair ! Recopiez cette recette en remettant les étapes dans
I’ordre ou elles doivent étre faites.

Jeter les pdtes dans [eau bouillante.

Faire bouillir de ['eau sans ajouter de sel (le fromage sale la recette).

Mettre la casserole avec le roquefort a feu doux jusqu’a ce que le fromage soit complétement fondu. Eteindre aussitot
le feu pour que le fromage ne s'évapore pas. Les pdtes sont alors presque cuites.

ettre le roquefort dans une grande casserole 2K

Quand les pdtes sont cuites
égoutter.

les verser dans une passoire pour les

Remuer les pdtes et le roquefort pour bien les mélanger. Eventuellement, ajouter une cuillére de créme fraiche et servir
aussitot parce que

les pates refroidissent trés vite !

Recette des pates au roquefort (d’aprés ma sceur Aline)

- Faire bouillir de I’eau sans ajouter de sel.
- Jeter les pates dans I’eau bouillante.
- Mettre le roquefort dans une grande casserole.

- Mettre la casserole avec le roquefort a feu doux jusqu’a ce que le fromage soit complétement fondu.
Eteindre aussitot le feu pour que le fromage ne s’évapore pas. Les pates sont alors presque cuites.

- Quand les pates sont cuites, les verser dans une passoire pour les égoutter.

- Remuer les pates et le roquefort pour bien les mélanger. Eventuellement, ajouter une cuillére de
creme fraiche et servir aussitot parce que les pates refroidissent tres vite !
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900 entrainements R
a la communication Entrainement C2/13-1.7

professionnelle

Vous inscrivez des enfants pour un séjour de vacances. Vous avez une liste que vous avez remplie au fur
et a mesure des inscriptions. Mettez cette liste en ordre alphabétique pour retrouver plus facilement les
noms.

Age Nom Prénom Sports préférés
16 INGRACHEN Sofiane Foot — hand ball - randonnée
14 DUPUIS Sandrine Basket — équitation — vélo
12 SISSOKO Leila Volley ball — gymnastique — roller
17 LEROY Baptiste Tennis de table — taekwondo — squash
15 DOS SANTOS Rafael Foot — natation — skate board
13 DUMONT Sonia Hockey — escrime — vélo — ski
16 PREREIRA Sandra Foot — judo — roller
16 ALEMANI Enrico Foot — équitation — snowboard
11 MEYER Catarina Tennis — vélo — badminton
11 KLEIN Carola Basket — natation — patinage
13 BESSIRE Gérald Tennis — judo — escalade
14 DA SILVA Alberto Foot — plongée — vélo — skate board
14 GASPARINI Fernando Foot — natation — roller
15 LESPINETTE Léa Volley — judo — ski
Age Nom Prénom Sports préférés

Consultez le corrigé C2/13-1.7
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900 entrainements
a la communication
professionnelle

C2/13-1.7

Vous inscrivez des enfants pour un séjour de vacances. Vous avez une liste que vous avez remplie au fur
et a mesure des inscriptions. Mettez cette liste en ordre alphabétique pour retrouver plus facilement les

noms.

Age Nom Prénom Sports préférés
16 INGRACHEN Sofiane Foot — hand ball - randonnée
14 DUPUIS Sandrine Basket — équitation — vélo
12 SISSOKO Leila Volley ball — gymnastique — roller
17 LEROY Baptiste Tennis de table — taeckwondo — squash
15 DOS SANTOS Rafael Foot — natation — skate board
13 DUMONT Sonia Hockey — escrime — vélo — ski
16 PREREIRA Sandra Foot — judo — roller
16 ALEMANI Enrico Foot — équitation — snowboard
11 MEYER Catarina Tennis — vélo — badminton
11 KLEIN Carola Basket — natation — patinage
13 BESSIRE Gérald Tennis — judo — escalade
14 DA SILVA Alberto Foot — plongée — vélo — skate board
14 GASPARINI Fernando Foot — natation — roller
15 LESPINETTE Léa Volley — judo — ski
Age Nom Prénom Sports préférés
16 ALEMANI Enrico Foot — équitation — snowboard
13 BESSIRE Gérald Tennis — judo — escalade
14 DA SILVA Alberto Foot — plongée — vélo — skate board
15 DOS SANTOS Rafael Foot — natation — skate board
13 DUMONT Sonia Hockey — escrime — vélo — ski
14 DUPUIS Sandrine Basket — équitation — vélo
14 GASPARINI Fernando Foot — natation — roller
16 INGRACHEN Sofiane Foot — hand ball - randonnée
11 KLEIN Carola Basket — natation — patinage
17 LEROY Baptiste Tennis de table — taekwondo — squash
15 LESPINETTE Léa Volley — judo — ski
11 MEYER Catarina Tennis — vélo — badminton
16 PREREIRA Sandra Foot — judo — roller
12 SISSOKO Leila Volley ball — gymnastique — roller
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900 entrainements A
a la communication Entrainement C2/13-1.8

professionnelle (Page 1)

Vous faites un stage dans les bureaux d’un journal. On vous a demandé de faire des recherches
sur les événements qui se sont passés un 12 juillet pour la parution du journal ce jour. Au hasard
de vos recherches, vous avez pris les notes suivantes :

Cela s’est passé un 12 juillet

1. 12 juillet 2001 : L'ancien roi de Bulgarie, Siméon Il, est nommé au poste de Premier ministre de son pays
apres la large victoire de son parti aux élections Iégislatives.

2. 12 juillet 100 avant JC : Naissance de Jules César, général et empereur romain (100-44 avant JC).
3. 12 juillet 1930 : Naissance de Guy Ligier, constructeur automobile.

4. 12 juillet 1998 : Trois enfants issus d'un couple mixte périssent dans un incendie criminel de leur maison
a Ballymoney, ville majoritairement protestante au nord-ouest de Belfast.

5. 12 juillet 1997 : Les médecins légistes confirment que l'un des sept squelettes retrouvés fin juin dans une
fosse commune dans le centre de la Bolivie, était bien celui d'Ernesto "Che" Guevara.

6. 12 juillet 1989 : Luxiol : un homme tue quatorze personnes dans son village avant d'étre arrété.
7. 12 juillet 1987 : Le typhon "Thelma" fait 124 morts en Corée du sud.
8. 12 juillet 1977 : Le président Carter se prononce en faveur de la bombe a neutrons.

9. 12 juillet 1967 : De nouveaux incidents se produisent a Hong Kong, ot des manifestants chinois
attaquent des immeubles administratifs et la police.

10. 12 juillet 1904 : Naissance du poéte chilien Pablo Neruda.

11. 12 juillet 1960 : La France accorde l'indépendance au Dahomey, au Niger, a la Haute-Volta, a la Cote
d'lvoire, au Tchad, a la République Centrafricaine et au Congo.

12. 12 juillet 1957 : Le prince Karim, 20 ans, étudiant a Harvard, devient I'Aga Khan, chef spirituel de 20
millions de musulmans ismaéliens, a la mort de son grand-pére.

13. 12 juillet 1902 : Le parlement australien accorde le droit de vote aux femmes et établit des restrictions a
l'immigration.

14. 12 juillet 2000 : Trente-six chefs d'Etat africains, réunis a Lomé pour le 36e sommet annuel de
I'Organisation de I'unité africaine (OUA), approuvent a lI'unanimité un projet d'accord, qualifié
d™historique”, ouvrant la voie a la création d'une Union africaine.

15. 12 juillet 1884 : Naissance du peintre italien Amedeo Modigliani (1884-1920).

16. 12 juillet 1945 : Berlin est divisé en 4 zones.

SUITE DE L’ENTRAINEMENT PAGE SUIVANTE
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900 entrainements ~ _
a la communication Entrainement C2/13-18

professionnelle (Page 2),

Pour mieux préparer I’article pour le journal, vous allez faire un tableau. VVous écrirez dans chaque
catégorie les numéros des évenements que vous avez répertories (page précédente). Vous reporterez les
événements par ordre chronologique, c’est-a-dire du plus ancien dans le temps au plus récent.

Evénements Faits divers Catastrophes Naissances Autres
politiques naturelles

Consultez le corrigé a titre indicatif C2 / 13-1.8
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900 entrainements

4 la communication Corrige a titre indicatif |C2/13-1.8
professionnelle

Pour mieux préparer I’article pour le journal, vous allez faire un tableau. VVous écrirez dans chaque
catégorie les numéros des évenements que vous avez répertories (page précédente). Vous reporterez les
événements par ordre chronologique, c’est-a-dire du plus ancien dans le temps au plus récent.

Les numéros écrits entre parenthéses peuvent figurer dans une catégorie ou une autre.

Evénements Faits divers Catastrophes Naissances Autres
politiques naturelles
13 6 7 2 (9)
16 4 15 (12)
(12) 10 5
11 3
(9)
8
14
1
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900 entrainements
a la communication
professionnelle

C2/13-1.9

Entrainement

Pendant vos vacances, vous aidez quelques jours votre oncle qui est le président d’une Association.
Dans cette Association, on créé des livres et des CD-ROM pour les enfants en difficultés. Pour cela,
I’ Association recoit des subventions.

Votre oncle se demande si I’ Association peut acheter une nouvelle imprimante jet d’encre format A3
au prix de 563 €. Il vous donne les comptes de I’ Association et vous précise qu’il faut garder un
minimum de 4000 € de sécurité en banque. Reportez les comptes de facon claire dans le tableau (les
+ sont les recettes et les — sont les dépenses) et écrivez un e-mail a votre oncle pour lui dire s’il peut

acheter cette imprimante.

Subventions + 18000
Intéréts banque + 250
Salaires - 15450
Sécurité Sociale - 1945
Impbts sur salaire - 1873
Dons et cartes membres + 3952
Frais d'imprimerie et d’illustration - 9450
Equipement informatique et machines de bureau - 1235
Fournitures de bureau - 872
Vente de CD-ROM + 4250
Vente de livres + 7812
Déplacements et subsistance - 905
Divers - 187
Réserve année précédente + 4535
Affranchissement, téléphone, fax - 1832
Documentation - 423
Recettes € Dépenses €

Total recettes

Total dépenses

e-mail :

Consultez le corrigé C2/13-1.9
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900 entrainements
a la communication C2/13-1.9

professionnelle

Pendant vos vacances, vous aidez quelques jours votre oncle qui est le président d’une Association.
Dans cette Association, on créé des livres et des CD-ROM pour les enfants en difficultés. Pour cela,
I’ Association recoit des subventions.

Votre oncle se demande si I’ Association peut acheter une nouvelle imprimante jet d’encre format A3
au prix de 563 €. Il vous donne les comptes de I’ Association et vous précise qu’il faut garder un
minimum de 4000 € de sécurité en banque. Reportez les comptes de facon claire dans le tableau (les
+ sont les recettes et les — sont les dépenses) et écrivez un e-mail a votre oncle pour lui dire s’il peut
acheter cette imprimante.

Subventions + 18000
Intéréts banque + 250
Salaires - 15450
Sécurité Sociale - 1945
Impbts sur salaire - 1873
Dons et cartes membres + 3952
Frais d'imprimerie et d’illustration - 9450
Equipement informatique et machines de bureau - 1235
Fournitures de bureau - 872
Vente de CD-ROM + 4250
Vente de livres + 7812
Déplacements et subsistance - 905
Divers - 187
Réserve année précédente + 4535
Affranchissement, téléphone, fax - 1832
Documentation - 423
Recettes € Dépenses €
Subventions 18 000 Salaires 15 450
Dons et cartes membres 3952 Sécurité Sociale 1945
Ventes de livres 7812 Impbts sur salaire 1873
Vente de CD-ROM 4 250 Frais d'imprimerie et d’illustration 9 450
Intéréts banque 250 Equipement informatique et machines | 1235
de bureau
Réserve année précédente 4535 Fournitures de bureau 872
Déplacements et subsistance 905
Divers 187
Affranchissement, téléphone, fax 1832
Documentation 423
Total recettes 38 799 Total dépenses 34171
e-mail : Cher oncle, I’Association a en banque actuellement 4 628 €. Si nous gardons 4 000 € de
sécurite, nous avons encore les moyens d’acheter I’imprimante que tu vises. Il nous resterait alors
65 € dépensables en banque. A demain au bureau de I’Association ! Bonne soirée !
Tom
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900 entrainements ) .
4 la communication Exercice de synthese C2/13-1.10

professionnelle (Page 1)

Un journal mensuel pour I’ensemble de votre région est en préparation. VVous avez souhaité y
apporter votre aide comme beaucoup d’autres bénévoles. On a décidé d’y mettre une liste des
numéros de téléphone utiles . Vous avez proposé de vous charger de cette rubrique.

Vous avez d’abord établi une liste des services au hasard de vos recherches. Il vous faut
maintenant mettre ces services dans un ordre pratique pour les lecteurs. Vous avez pensé a un
ordre par theme (santé, social, transports, urgences, détresse, divers etc.) ou un ordre simplement
alphabétique. VVous décidez de classer les services de ces deux fagons pour pouvoir tester celle qui
sera le plus pratique.

Ambulances

Pompiers

Police

Femmes en détresse

Femmes battues

Info-viol

Enfants en danger
Info-drogues

Info-alcool

Alcooliques anonymes

S.0.S. Détresse

Aide aux victimes de la criminalité
Association des victimes de la route
Info-SIDA

Croix Rouge

Info-Handicap

Info-Social

Administration de I’Emploi
Administration numéro vert
Ecoute Cancer

Aides au logement

Centre de santé mentale
Réseau psy

Troubles psychosomatiques Ecoute
Centre de planning familial
Surendettement

Réservations chemin de fer
Renseignements chemin de fer
Départs et arrivées aéroport
Réservations aéroport

Soins & domicile aux personnes agées
Aide aux créations d’entreprise
S.0.S. Médecins

S.0.S. Avocats

S.0.S. Vétérinaires

S.0.S. Amitié

S.0.S. Pédiatrie

S.0.S. Anti-poison

Accueil des sans abri

Allo enfance maltraitée
Suicide Ecoute

SUITE DE L’ENTRAINEMENT PAGE SUIVANTE
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900 entrainements _ . ~
a la communication Exercice de synthese C2/13-1.10

professionnelle (Page 2)

Classement par ordre alphabétique
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900 entrainements _ . ~
a la communication Exercice de synthese C2/13-1.10

professionnelle (Page3)

Classement par themes

Consultez le corrigé a titre indicatif C2 / 13-1.10
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900 entrainements C . L. ] ] i
a la communication Corrige a titre indicatif C2/13-1.10

(Page 1)

professionnelle

Classement par ordre alphabétique

Accueil des sans abri
Administration de I’Emploi
Administration numéro vert
Aide aux créations d’entreprise
Aide aux victimes de la criminalité
Aides au logement
Alcooliques anonymes

Allo enfance maltraitée
Ambulances

Association des victimes de la route
Centre de planning familial
Centre de santé mentale

Croix Rouge

Départs et arrivées aéroport
Ecoute Cancer

Enfants en danger

Femmes battues

Femmes en détresse
Info-alcool

Info-drogues

Info-Handicap

Info-SIDA

Info-Social

Info-viol

Police

Pompiers

Renseignements chemin de fer
Réseau psy

Réservations chemin de fer
Réservations aéroport

S.0.S. Amitié

S.0.S. Anti-poison

S.0.S. Avocats

S.0.S. Détresse

S.0.S. Médecins

S.0.S. Pédiatrie

S.0.S. Vétérinaires

Soins a domicile aux personnes agées
Suicide Ecoute
Surendettement

Troubles psychosomatiques Ecoute
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900 entrainements e . L. ] ] ]
4 la communication Corrigé a titre indicatif |c2/13-1.10

professionnelle

Classement par thémes
(D’autres classements sont possibles ; on aurait aussi pu mettre le méme service dans plusieurs rubriques)

Urgences

Accueil des sans abri
Ambulances

Croix Rouge

Police

Pompiers

S.0.S. Anti-poison
S.0.S. Médecins
S.0.S. Pédiatrie
S.0.S. Vétérinaires
Suicide Ecoute

Détresse

Aide aux victimes de la criminalité
Alcooliques anonymes

Allo enfance maltraitée
Association des victimes de la route
Centre de planning familial

Centre de santé mentale

Ecoute Cancer

Enfants en danger

Femmes battues

Femmes en détresse

Info-alcool

Info-drogues

Info-Handicap

Info-SIDA

Info-Social

Info-viol

Réseau psy

S.0.S. Amitié

S.0.S. Détresse

Surendettement

Troubles psychosomatiques Ecoute

Social

Administration de I’Emploi

Aides au logement

Info-Social

Soins a domicile aux personnes agées

Transports

Départs et arrivées aéroport
Renseignements chemin de fer
Réservations chemin de fer
Réservations aéroport

Divers

Administration numéro vert
Aide aux créations d’entreprise
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