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900 entraînements à 
la Communication 
professionnelle 

Indications 
pédagogiques D2 / 32 

Objectif général 
 
D : REALISER UN MESSAGE A L'ECRIT 
 

Degré de difficulté 
 
2 
 

Objectif intermédiaire 
 
3 Rédiger un message 
 

Objectif opérationnel 
 
2 Rédiger un texte simple. 
 

Pré-requis 

 
Etre capable d’écrire des phrases simples et 
complexes. 
 

Nombre d’exercices 
proposés 

 
5 
 

Exercice de synthèse 
 
D2 / 32 – 1.6 
 

Remarques éventuelles 

 
L’entraînement D2/32-1.5 dépasse les objectifs du 
module. En effet, on doit d’abord trouver la solution 
avant de rédiger le texte. Si le travail est fait en 
groupe, on peut faire trouver la solution en commun. 
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900 entraînements à la 
Communication 
professionnelle 

Exemple D2 / 32 -1.1 

 
 

 
Pendant mon stage, j’avais besoin de prendre une journée de congé. 

Je devais remplir un formulaire pour faire la demande auprès de mon entreprise. 
 
 
 

D e m a n d e 
 
 
 
 

Nom Prénom   
   
Adresse   
   
Code postal,  localité  Date 

 
Demande de congé 
Motif de l’absence 
 
 
 
 

 
J’aurais besoin d’être libre vendredi prochain, le 20 avril 2007. 
 
En effet, je fais partie de l’équipe de handball de notre ville 
 
et je dois faire une compétition en Autriche. 
 
 
 
 

 
 
  Signature 
 
 

 

03/04/2007 

DUPUIS Emmanuelle 

16, rue de l’Europe 

F-63000 Clermont-Ferrand 
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D2 / 32 – 1.2 900 entraînements 
à la Communication 
professionnelle 

Entraînement 
 Eval.: 

 
 
Vous êtes dans un forum et vous lisez la demande suivante : 
 
Bonjour, dans votre ville une exhibition des meilleurs gymnastes aura lieu le dimanche 23 juin. J’aimerais 
venir et passer la nuit du samedi au dimanche. Qui peut m’indiquer un endroit genre chambre d’hôte ? 
Lio 
 
 
 
 
 
 

Répondez à cette demande. 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

CONSULTEZ LE CORRIGE A TITRE INDICATIF D2/32-1.2 
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900 entraînements 
à la Communication 
professionnelle 

Corrigé à titre indicatif D2 / 32 - 1.2

 
 
 
 
Vous êtes dans un forum et vous lisez la demande suivante : 
 
Bonjour, dans votre ville une exhibition des meilleurs gymnastes aura lieu le dimanche 23 juin. J’aimerais 
venir et passer la nuit du samedi au dimanche. Qui peut m’indiquer un endroit genre chambre d’hôte ? 
Lio 
 
 
 
 
 
 

Répondez à cette demande. 
 

 
 
 
Bonjour Lio, 
 
J’ai demandé à une amie. Elle connaît beaucoup de monde et elle est très 
débrouillarde. 
Elle croit qu’elle pourra trouver une chambre d’hôte pour pas très cher. 
Prends contact avec cette amie. Son e-mail est : jenny.didi@net.net 
 
Tiens-moi au courant. Je voudrais te rencontrer quand tu seras ici. 
 
Kathy 
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D2 / 32 - 1.3900 entraînements 
à la Communication 
professionnelle 

Entraînement 
 Eval.: 

 
Patricia passe ses vacances d’été en Auvergne. 

Elle écrit une carte à sa meilleure amie. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Parapente au Puy de Dôme   
  
  
  

 

   
   
   
 
 
 _______________________ 
 
 
 _______________________ 
 
 
 _______________________ 
 
 
 _______________________ 
   

 
 

CONSULTEZ LE CORRIGE A TITRE <indicatif D2/32-1.3 
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900 entraînements 
à la Communication 
professionnelle 

Corrigé à titre indicatif D2 / 32 - 1.3

 
Patricia passe ses vacances d’été en Auvergne. 

Elle écrit une carte à sa meilleure amie. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Parapente au Puy de Dôme   
  

 
 

 

  
  
  

Martha LEBRUN 
_______________________ 

2, impasse du Coq 
_______________________ 

GRAPHOVILLE 
_______________________ 

Salut Martha ! 
 
Voici une carte du Puy-de-Dôme, le plus haut 
volcan d’Auvergne. Là, au sommet, on peut faire 
du parapente. Ça doit donner l’impression d’être 
un grand oiseau ! J’aimerais en faire mais ma 
mère a trop peur pour moi ! Dommage ! J’espère 
que tu passes de bonnes vacances. A bientôt ! 
Bisou ! 
      Monika 

F-30 303 
_______________________ 
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D2 / 32 – 1.4 900 entraînements 
à la Communication 
professionnelle 

Entraînement 
 Eval.: 

 
Vous participez à un concours où on peut gagner des prix intéressants.  

Vous devez rédiger un texte court pour décrire votre future vie. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

CONSULTEZ LE CORRIGE A TITRE INDICATIF D2/32-1.4 
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900 entraînements 
à la Communication 
professionnelle 

Corrigé à titre indicatif D2 / 32 - 1.4 

 
Vous participez à un concours où on peut gagner des prix intéressants.  

Vous devez rédiger un texte court pour décrire votre future vie. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Réponse 1: 
 

Je ne voudrais en aucun cas être femme au foyer. D’abord je vais 
terminer mon école. Puis je veux commencer un apprentissage 
comme chef de cuisine. J’aimerais aussi faire des stages dans 
d’autres pays pour connaître différentes cuisines. 
Au début je vais vivre seule. Mon grand rêve, c’est de trouver un 
homme avec qui je pourrais avoir un restaurant, de préférence 
dans un pays du sud. Je me marierais avec lui et j’aimerais avoir 
deux enfants. 

 
              Luisa 

 
 
 
 
Réponse 2: 
 
Etre peintre en bâtiment et devenir chef d’entreprise… 
Je veux terminer ma scolarité et puis faire un apprentissage comme 
peintre. J’ai déjà fait plusieurs stages dans des entreprises de peinture. 
Cela me plaît beaucoup. Mon apprentissage va durer trois ans. Après, je 
vais acheter une voiture. 
J’aimerais bien trouver la compagne de ma vie et avoir deux enfants. Je 
voudrais créer ma propre entreprise. Les enfants pourraient travailler 
dans notre entreprise. 
 

         André 
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D2 / 32 - 1.5 900 entraînements 
à la Communication 
professionnelle 

Entraînement 
 Eval.: 

 
Vous connaissez les énigmes ? En voici une. Vous avez trois arrosoirs vides :  

- un qui contient 8 litres 
- un qui contient 5 litres 
- un qui contient 3 litres 

C’est marqué dessus ! Mais il n’y a pas de graduation. Vous avez de l’engrais pour 2 litres 
d’eau ! Vos plantes en ont besoin. 
Comment allez vous vous arranger pour avoir exactement 2 litres d’eau en vous servant de vos 
3 arrosoirs et de l’eau du robinet ? 
Trouvez puis décrivez comment faire. 
 
 
 
Solution: 
 

                                 
                                 
                                 
                                 
                                 
                                 
                                 
                                 
                                 
                                 
                                 
                                 
                                 
 

Description: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONSULTEZ LE CORRIGE A TITRE INDICATIF D2/32-1.5 
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900 entraînements 
à la Communication 
professionnelle 

Corrigé à titre indicatif D2 / 32 - 1.5 

 
Vous connaissez les énigmes ? En voici une. Vous avez trois arrosoirs vides :  

- un qui contient 8 litres 
- un qui contient 5 litres 
- un qui contient 3 litres 

C’est marqué dessus ! Mais il n’y a pas de graduation. Vous avez de l’engrais pour 2 litres 
d’eau ! Vos plantes en ont besoin. 
Comment allez vous vous arranger pour avoir exactement 2 litres d’eau en vous servant de vos 
3 arrosoirs et de l’eau du robinet ? 
Trouvez puis décrivez comment faire. 
 
 
 
 

                                 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

 

1ère solution: 
 

1°)  8 – 3 = 5 
 

2°)  vider l’arrosoir de 3l 
 

3°)  5 – 3 = 2 
 
2ème solution: 
 

1°)  8 – 5 = 3 
 

2°)  5 – 3 = 2 
  

                                 
2. Description: 
 
 

1ère solution: 
 

Je remplis l’arrosoir de 8 litres avec de l’eau. Avec l’eau de cet arrosoir, je remplis 
l’arrosoir de 3 litres. Avec les 5 litres qui restent dans l’arrosoir de 8 litres, je remplis 
de nouveau l’arrosoir de 3 litres. Maintenant il reste exactement 2 litres dans le grand 
arrosoir. 
 
2ème solution: 
 

Je remplis l’arrosoir de 8 litres avec de l’eau. Avec l’eau de cet arrosoir, je remplis 
l’arrosoir de 5 litres. Avec ces 5 litres je remplis l’arrosoir de 3 litres. Il me reste donc 
exactement 2 litres dans l’arrosoir de 5 litres. 
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D2 / 32 – 1.6 900 entraînements 
à la Communication 
professionnelle 

Exercice de synthèse 
Eval.: 

 
Vous faites un reportage en plusieurs parties pour le journal scolaire. Votre ami est allé avec son équipe 
de football à un tournoi amical au Portugal. Vous avez accompagné le groupe. Le voyage s’est fait en 
avion jusqu’à Porto.  
 

Voici quelques pistes pour écrire votre article : 
 

• Départ 
• Voyage en avion 
• Arrivée à Porto 
• Hébergement 
• Le tournoi 
• Contacts 
• Retour 

 
Ecrivez ici l’une de ces parties: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CONSULTEZ LE CORRIGE A TITRE INDICATIF 
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900 entraînements 
à la Communication 
professionnelle 

Corrigé à titre indicatif D2 / 32 - 1.6

 
Vous faites un reportage en plusieurs parties pour le journal scolaire. Votre ami est allé avec son équipe 
de football à un tournoi amical au Portugal. Vous avez accompagné le groupe. Le voyage s’est fait en 
avion jusqu’à Porto.  
 

Voici quelques pistes pour écrire votre article : 
 

• Départ 
• Voyage en avion 
• Arrivée à Porto 
• Hébergement 
• Le tournoi 
• Contacts 
• Retour 

 
Ecrivez ici l’une de ces parties: 
 
Notre école est connue pour sa participation à des tournois de football 
internationaux. Cette année nous avons participé à un tournoi amical à Porto.  
 

 
Le jeudi matin nous avons eu un vol direct pour Porto. Les joueurs, deux profs de 
gymnastique et quelques élèves supporters ont pris part à ce voyage à Porto.  
 

Le vol a duré un peu plus de deux heures. Pour beaucoup d’entre nous, c’était notre 
premier vol. On parlait du tournoi et on espérait bien sûr qu’on allait le gagner. 
 

Nous avons habité chez des familles portugaises. Ce n'était pas très simple parce 
que nous ne parlions pas le portugais. Mais nous nous sommes bien débrouillés.  
 

Les deux premiers jours, nous avons visité la ville avec des jeunes du lycée 
portugais. Nous avons aussi fait un voyage en bateau sur le Douro. L'après-midi, les 
joueurs avaient un entraînement poussé.  
 
Suite dans le prochain numéro. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 


