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900 entraînements à la 
Communication 
professionnelle 

Indications pédagogiques D3/13 

Objectif général 
 
D : Réaliser un message à l’écrit 
 

Degré de difficulté 
 
3  
 

Objectif intermédiaire 
 
1. Produire un message à l’écrit 
 

Objectif opérationnel 

 
3. Décrire une situation ou un événement par écrit 
 - 1.0   Décrire une situation 
 - 2.0   Décrire un événement 
 
 

Pré-requis 

 
Etre capable d’écrire des phrases complexes. 
 
 

Nombre d’exercices 
proposés 

 
8 
 

Exercice de synthèse 
 
D3/13-2.4 
 

Remarques éventuelles 
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900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Explication 
 

D3 / 13 - 1.1

 
 
 
 
 

QU’EST-CE QU’UNE SITUATION? 
 

Le mot « situation » peut concerner plusieurs choses très différentes. 
 

Exemples : 
 
 

« Quelle est la situation de votre appartement ? » 
   → lieu 
 
« Quelle est votre situation dans cette entreprise ? » 
   → un travail et un niveau hiérarchique 
 
« Quelle était la situation au moment de l’accident ? » 
   → le contexte, ce qui se passait au moment de l’accident 
 

 
QU’EST-CE QUE DÉCRIRE? 

 
Décrire consiste à représenter, à dépeindre quelque chose par écrit ou oralement, 
avec le plus de fidélité possible par rapport à la réalité. 
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900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Exemple 
(page1) 

D3 / 13 – 1.2

 
Lisons le texte suivant tiré d’un roman de Georges Duhamel intitulé 

Le notaire du Havre. 
 

Ce texte pourrait s’intituler : « Situation d’une famille avant le dîner » 
 

Dans la salle à manger, brûlait dès le crépuscule, notre grosse lampe de cuivre, toujours 
fourbie(1), toujours un peu moite(2) de pétrole. Nous venions de travailler et jouer là, sous cette 
lumière enchantée, maman, pour disposer les assiettes du couvert, repoussant en grondant nos 
cahiers et nos livres. 

Ferdinand alignait avec minutie des caractères soigneusement moulés. Il écrivait, le nez sur 
la page. Il avait déjà grand besoin de lunettes. On ne s’en aperçut que plus tard. Joseph, les coudes 
sur la toile cirée, faisait semblant de répéter ses leçons, mais il lisait le journal posé devant lui, contre 
un verre. Cécile jouait sous la table et, de minute en minute, cessant de psalmodier(3) « huit fois 
huit » et « neuf fois neuf », je cherchais et taquinais du pied la petite sauvage. Nous entendions 
maman remuer une casserole de fer, dans la cuisine, de l’autre côté du mur. 

Joseph bâilla vigoureusement, à plusieurs reprises, et cria : « On a faim ! » 
Maman parut dans le cadre de la porte. Elle s’essuyait les doigts à son tablier de toile bleue. 

Elle dit : « Votre père est en retard. Mes enfants, nous allons commencer sans lui. Venez vous laver 
les mains. » 
 
 
(1) bien frottée pour la faire briller 
(2) collante 

(3) répéter à la façon d’une prière 
 

 
Que nous décrit ce texte ? 

 
Le lieu :  - une salle à manger 

- une cuisine de l’autre côté du mur 
 
Les objets :  - une grosse lampe de cuivre 

- des cahiers et des livres 
- un journal 
- une table 

 
Le moment :  - avant le dîner 
  
Les personnages : - les enfants 

- la mère 
 
L’action :  - Ferdinand écrit 

- Joseph lit le journal en se cachant 
- Cécile joue sous la table 
- Le narrateur (la personne qui dit « je ») récite sa table de multiplication 
  et taquine sa petite sœur 
- La mère prépare le dîner 
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D3 / 13 - 1.3 900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Entraînement 
 Eval. : 

 
Décrivez une scène de famille en précisant: 

- le lieu 
- les objets 
- le moment  
- les personnages 
- l’action 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

MONTREZ VOTRE TRAVAIL AU FORMATEUR 
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D3 / 13 - 1.4 900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Entraînement  
  Eval. : 

 
Faites le portrait de quelqu’un que vous connaissez bien. Décrivez son physique en 
détail et ses attitudes dans l’activité qu’il ou elle est en train de faire. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MONTREZ VOTRE TRAVAIL AU FORMATEUR 
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D3 / 13 - 1.5 900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Entraînement  
  Eval. : 
 

 
 

 
Lisez ces deux textes. Remplissez le tableau en utilisant les informations 

données dans ces textes. 
 
1. Quand Jean-Paul Belmondo avait 55 ans, c’était une vedette très populaire au 
cinéma et au théâtre. Il aimait beaucoup le sport. Son ambition était de rester une 
grande vedette. Les jeunes aiment encore beaucoup ses films d’actions.  
 
2. Chaleureux, direct, énergique, Guy Ligier, à 60 ans, a le culte de l’amitié. Il aime 
encore beaucoup le sport. En 1976 il s’est lancé dans la construction d’automobiles 
pour la formule 1. Dès lors, son nom est lié aux courses de voitures. Il espérait 
toujours voir ses voitures gagner. 
 
 
 

Nom et prénom Jean-Paul Belmondo Guy Ligier 

Age dans la description 
 
 
 

 

Profession 
 
 
 

 

Ses goûts 
 
 
 

 

Son ambition 
 
 
 

 

Son image dans la société 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONSULTEZ LE CORRIGE D3/13-1.5 
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900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Corrigé  
 

D3 / 13 - 1.5 

 
 

 
 

Lisez ces deux textes. Remplissez le tableau en utilisant les informations 
données dans ces textes. 
 
1. Quand Jean-Paul Belmondo avait 55 ans, c’était une vedette très populaire au 
cinéma et au théâtre. Il aimait beaucoup le sport. Son ambition était de rester une 
grande vedette. Les jeunes aiment encore beaucoup ses films d’actions.  
 
2. Chaleureux, direct, énergique, Guy Ligier, à 60 ans, a le culte de l’amitié. Il aime 
encore beaucoup le sport. En 1976 il s’est lancé dans la construction d’automobiles 
pour la formule 1. Dès lors, son nom est lié aux courses de voitures. Il espérait 
toujours voir ses voitures gagner. 
 
 
 

Nom et prénom Jean-Paul Belmondo Guy Ligier 

Age dans la description 55 ans 60 ans 

Profession acteur constructeur de voitures 

Ses goûts sport amitié, sport 

Son ambition rester une grande vedette voir ses voitures gagner 
des courses 

Son image dans la société films d’action courses de voitures 
voitures Ligier 
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D3 / 13 - 2.1 900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Entraînement 
 Eval. : 

 
 

QU’EST-CE QU’UN EVENEMENT? 
 

Un événement est un fait qui se produit et qui a généralement une certaine 
importance. 
 
 
1. Lisez ce court récit, extrait d’un journal, puis répondez aux questions qui 
suivent. 
 
« Le 3 juillet dernier, rue Mogador, à Paris, Louis Lefèvre, un jeune homme de 28 
ans, a été abattu par un policier, alors qu’il s’enfuyait, à pied, après avoir emprunté un 
sens interdit. » 
 

 
 

Questions 
 

- Quand ?    
 
 

- Où ? 
 
 

- Qui ? 
 
 

- Quoi ? 
 
 

- Dans quelles circonstances ? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SUITE DE L’EXERCICE PAGE SUIVANTE 



Association de création pédagogique Euro Cordiale (a.s.b.l.) – Programme européen Leonardo da Vinci - www.euro-cordiale.lu 

 

D3 / 13 - 2.1 900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Entraînement 
Page 2 Eval. : 

 
2. Vous allez raconter le même événement mais en changeant l’ordre des 
informations. 
 
Construisez votre récit en répondant aux questions suivantes. Vous pouvez faire 
plusieurs phrases. 
 

1. Qui ? -   2.  Quoi ?  -    3. Dans quelles circonstances ? 
 
4. Où ?      5. Quand ? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Racontez le même événement en commençant par les circonstances. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONSULTEZ LE CORRIGE A TITRE INDICATIF D3/13-2.1 
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900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Corrigé à titre indicatif D3 / 13 - 2.1 

 
2. Vous allez raconter le même événement mais en changeant l’ordre des 
informations. 
 
Construisez votre récit en répondant aux questions suivantes. Vous pouvez faire 
plusieurs phrases. 
 

1. Qui ? -   2.  Quoi ?  -    3. Dans quelles circonstances ? 
 
4. Où ?      5. Quand ? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Racontez le même événement en commençant par les circonstances. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Louis Lefèvre, un jeune homme de 28 ans, a été abattu par un policier 
alors qu’il s’enfuyait, à pied, après avoir emprunté un sens interdit. Cela 
se passait rue Mogador à Paris, le 3 juillet dernier. 

 
Alors qu’il s’enfuyait, à pied, après avoir emprunté un sens interdit, rue 
Mogador à Paris, Louis Lefèvre, un jeune homme de 28 ans, a été abattu 
par un policier. Cela s’est passé le 3 juillet dernier. 
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D3 / 13 - 2.2 900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Entraînement 
 Eval. : 

 
 
 

1. Voici des informations à propos d’un événement : 
 

- Où ?    A Chamonix 
- Quand ?   le 8 août 1986 
- Qui ?    Plus de 200 000 personnes. 
- Quoi ? Qu’ont-elles fait ? Elles ont assisté au spectacle son et lumière qui y était 

donné. 
- Pourquoi ?   Pour le 200ème anniversaire de la première 

ascension du Mont Blanc. 
 

2. Racontez l’événement en ajoutant les informations suivantes : 
 

- Première ascension réalisée par Jacques Balmat et le médecin Michel Gabriel Paccard ; 
 
- Jacques Balmat avait 24 ans, Michel Gabriel Paccard, 27 ans 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Association de création pédagogique Euro Cordiale (a.s.b.l.) – Programme européen Leonardo da Vinci - www.euro-cordiale.lu 

 
 
A Chamonix, le 7 août, plus de 200 000 personnes 
ont assisté au spectacle son et lumière qui y était 
donné. Cette manifestation commémorait le 200e 
anniversaire de la 1ère ascension du Mont Blanc. 
 
Cet exploit a été réalisé par Jacques Balmat et le 
médecin Michel Gabriel Paccard. Le premier avait 
24 ans et le second 27. 
 
 

 

 

900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Corrigé à titre indicatif D3 / 13 - 2.2

 
 
 

3. Voici des informations à propos d’un événement : 
 

- Où ?    A Chamonix 
- Quand ?   le 8 août 1986 
- Qui ?    Plus de 200 000 personnes. 
- Quoi ? Qu’ont-elles fait ? Elles ont assisté au spectacle son et lumière qui y était 

donné. 
- Pourquoi ?   Pour le 200ème anniversaire de la première 

ascension du Mont Blanc. 
 

4. Racontez l’événement en ajoutant les informations suivantes : 
 

- Première ascension réalisée par Jacques Balmat et le médecin Michel Gabriel Paccard ; 
 
- Jacques Balmat avait 24 ans, Michel Gabriel Paccard, 27 ans 
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D3 / 13 - 2.3900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Entraînement 
 Eval. : 

 
Choisissez une des situations suivantes et décrivez-la. 

Si votre travail ne vous satisfait pas complètement, choisissez une autre situation et décrivez-la, 
à titre d’entraînement, et ainsi de suite. 

 
1. Un incident se produit sur votre lieu de travail ou d’étude (panne de machine, accident, etc.) 
 
2. Un événement particulier se produit dans un lieu public où vous vous trouvez. Décrivez la 
situation. 
 
3. Un changement s’opère sur votre lieu de travail ou d’étude. Décrivez la situation. 
 
4. Un « nouveau » arrive sur votre lieu de travail ou dans un groupe auquel vous appartenez 
d’une manière ou autre. Décrivez la situation. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MONTREZ VOTRE TRAVAIL AU FORMATEUR 
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D3 / 13 - 2.4900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Exercice de synthèse 
Eval.: 

 
 

« Une escalade risquée » 
 

C’est le titre d’un article paru dans un journal. Racontez l’événement en vous aidant des 
informations suivantes 
 

 
- Où ?    place du marché 
- Quand ?   samedi matin 
- Qui ?    le petit Luc, 8 ans 
- Quoi ?    il est tombé sans se faire mal 
- Dans quelle circonstance? en escaladant l’eau gelée de la fontaine qui montait à  

plus de 2 m 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONSULTEZ LE CORRIGE A TITRE INDICATIF D3/13-2.4 
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900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

Corrigé à titre indicatif D3 / 13 - 2.4

 
 

« Une escalade risquée » 
 

C’est le titre d’un article paru dans un journal. Racontez l’événement en vous aidant des 
informations suivantes 
 

 
- Où ?    place du marché 
- Quand ?   samedi matin 
- Qui ?    le petit Luc, 8 ans 
- Quoi ?    il est tombé sans se faire mal 
- Dans quelle circonstance? en escaladant l’eau gelée de la fontaine qui montait à  

plus de 2 m 
 

 
Ce samedi matin, le petit Luc, 8 ans, jouait avec des camardes 
place du marché près de la fontaine. La semaine avait été 
glaciale et l’eau avait gelé, formant comme une montagne de 
glace au dessus du bassin. Louis, fasciné par cette curieuse 
construction de la nature, s’est mis à grimper sur cet étrange 
édifice. Presque arrivé au sommet, à plus de 2 m, Luc a glissé 
et il est tombé dans le bassin, également recouvert d’une 
épaisse couche de glace. Il ne s’est pas fait mal mais il a eu 
très peur ! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


