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Habileté D1900 entraînements 
à la communication 
professionnelle 

POSITIONNEMENT DE SORTIE 
Eval. : 

 
Nom : Prénom : Date : 
Habileté D :    Réaliser un message à l’écrit    Niveau : 1 
Conditions de réalisation :    Temps imparti : 1h 30  –  Dictionnaire autorisé 
 

  Evaluation 
Objectifs opérationnels Codes Critères de réussite Apprenant(e) Formateur 

 
Répondre à des questions simples. 
 
 
 
Répondre à des questions simples à 
propos d’un événement de la vie 
quotidienne (éléments donnés). 
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1ère partie 
Avoir répondu aux 7 questions du 
questionnaire intitulé « Pour mieux vous 
connaître ».  
 
Pour les 2 premières questions, avoir 
tenu compte de la situation exposée en 
page 1. 
 

  

 
Remplir un formulaire. 
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2ème partie 
Pour le premier formulaire : avoir 
répondu aux questions en inventant les 
réponses. Les 2 dernières réponses 
sont facultatives, on peut ne pas 
répondre. 
 
Pour le deuxième formulaire : avoir 
coché un seul appareil au choix. 
 

  

 
Titrer, légender des documents. 
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3ème partie 
Avoir choisi un seul dessin (ou une 
seule photo) et avoir noté son numéro. 
Avoir donné un titre. Le titre doit 
correspondre à ce qu’on voit (ou à ce 
qu’on peut comprendre de l’image). 
 

  

 
Répondre à des questions précises portant 
sur un message visuel (image, dessin, 
photo.). 
 
Rédiger  en phrases simples un 
paragraphe puis un texte court. 
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4ème partie 
Avoir écrit pourquoi on avait choisi ce 
dessin (ou cette photo). 
 
 
Avoir écrit entre 5 et 10 lignes. 
 

  

 
 
 
 

SUITE DES CRITERES D’EVALUATION EN PAGE 2 
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SUITE DES CRITERES D’EVALUATION 
 
 
 
 
 

 
Produire un message simple à partir 
d’éléments donnés qu’il convient de 
classer. 
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5ème  partie 
Avoir rédigé l’enveloppe à l’aide des 
éléments donnés (nom et adresse de 
Supermag). Avoir correctement placé 
les éléments sur l’enveloppe. 
 

  

 
Ecrire une note. 
 
 
 
 
 
 
 
Rédiger un message avec des phrases 
simples. 
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6ème  partie 
Avoir écrit une note (sous forme de 
court message ou d’e-mail). Avoir écrit 
la note au destinataire demandé. Avoir 
expliqué les conditions du concours 
sans rien avoir oublié. Avoir écrit la note 
de façon à bien être compris par le 
destinataire. 
 
Avoir rédigé des phrases simples mais 
complètes. 
 

  

 
Ecrire un message à partir d’une suite 
d’images. 
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7ème  partie 
Avoir écrit 1 ou 2 phrases sous chaque 
dessin de la bande dessinée. Les 
phrases doivent être en rapport avec le 
sujet des dessins et former une petite 
histoire. On peut faire parler les 
différents personnages ou décrire la 
situation, au choix. 
 

  

 
Décrire un document de façon précise. 
 
 
 
Structurer un message  à partir de 
schémas. 
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8ème  partie 
Avoir décrit la lettre reçue de Supermag 
en donnant les informations qu’elle 
contient. 
 
Avoir expliqué la 2ème partie du concours 
et ce qu’il fallait faire pour participer en 
se basant sur les différents documents 
(lettre aux gagnants, bande dessinée). 
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