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7.1 100 métiers racontés 
par leurs acteurs COMPTABLE Eval. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Voici le même texte mais il faut le compléter avec les bons mots. La première lettre 
est donnée ainsi que le nombre de lettres pour chaque mot à écrire. 
 

Aziz : Eh bien monsieur Majestin, pour votre b _ _ _ _  nous avons échappé 
de justesse aux p _ _ _ _ _ _ _ _  f _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ! Le congé prolongé de 
votre secrétaire a provoqué tellement de retard dans la s _ _ _ _ _  des  
o _ _ _ _ _ _ _ _ _  c _ _ _ _ _ _ _ _ _  que nous avons dû faire pas mal 
d’heures supplémentaires pour respecter l’é _ _ _ _ _ _ _  . Mais on ne vous 
les facturera pas, monsieur Majestin, vous êtes un bon client ! 
Côté g _ _ _ _ _ _ , vous m’avez demandé si vous pouviez vous permettre de 
faire rénover trois chambres, de remplacer la chaudière, de faire moderniser 
l’ascenseur et d’emboucher un aide de plus en cuisine. Eh bien le c _ _ _ _ _ _   
c _ _ _ _ _ _ _ _  a étudié les d _ _ _ _ _ _ _   que vous m’avez remis : devis 
et m _ _ _ _ _ _ _ _ _  f _ _ _ _ _ _ _ _ _  prévisibles. En considérant les  
c _ _ _ _ _ _  de r _ _ _ _ _ _ _ _  de ces dernières années, nous avons pu 
faire des c _ _ _ _ _ _  précis et les c _ _ _ _ _ _ _  parlent d’eux-mêmes. 
Notre c _ _ _ _ _ _  est donc que votre e _ _ _ _  _ _ _ _ _  peut se permettre 
un s _ _ _ _ _ _  de plus et la rénovation des trois chambres mais il faudra 
choisir entre la chaudière et l’ascenseur… 
Comment monsieur Majestin ? Le concierge vient d’appeler au sujet d’une 
dame qui est une célèbre cantatrice ? Elle veut que je lui monte le reste de ses 
bagages !!! Ça c’est la meilleure ! 

 

100 métiers racontés 
par leurs acteurs COMPTABLE 7.1 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Comptable 
 

Aziz : Non Madame, je ne suis pas le portier de l’hôtel mais je vais quand 

même porter vos valises ! En réalité, je m’occupe de la comptabilité : je 

travaille pour un cabinet comptable. 

…Oh non, l’hôtel n’est pas en faillite ! Je viens de temps en temps voir le 

directeur, surtout au moment du bilan. 

…Non, contrairement à vous je ne suis pas « fâché avec les chiffres » ! 

Remarquez, ce n’est pas moi qui fais la saisie des opérations comptables, 

c’est la secrétaire de l’hôtel et elle m’envoie tout ça par Internet. 

…/… 
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Eh non, chère Madame, tout ne se fait pas par Internet. Je dois travailler aussi 

avec des pièces comme les relevés de banque, les factures, la taxe 

professionnelle et j’en passe ! Tout ça, c’est du papier à vérifier au moment 

du compte d’exploitation et du bilan, une fois par an. En somme j’établis les 

livres comptables et les documents légaux. Vous pensez si je connais la 

réglementation fiscale et la législation du travail ! J’ai l’air fantaisiste comme 

ça mais en réalité je suis très rigoureux dans le travail. Et puis il m’arrive de 

conseiller le directeur sur ses investissements. C’est justement pour ça que je 

vais le voir aujourd’hui. Tiens, voilà enfin l’ascenseur ! Ce n’est pas un 

rapide celui-là ! 

 

* 
 

Si Azziz n’avait pas été comptable, il aurait pu être : 
expert comptable - secrétaire - aide comptable - analyste en finance - 
commissaire aux comptes – directeur administratif – gestionnaire - 
syndic… 

 

 
 

  
Quelques mots liés au métier de comptable: 

 
 
Voici un texte où sont employés beaucoup de mots 
du tableau. Lisez-le attentivement car vous devrez 
réutiliser les mêmes mots par la suite. 
 

 
 

L’administration (f) Le bilan Le cabinet comptable 
Le calcul Le chiffre (m) Le compte d’exploitation 
Le compte de résultat Le conseil La pénalité financière 
L’échéance (f) L’entreprise (f) L’encaissement (m) 
La facture Le formulaire Les mouvements financiers (m) 
La législation La gestion  L’opération comptable (f) 
Le dossier  La procédure Le règlement 
Le salaire  La saisie La réglementation fiscale 

 
Aziz : Eh bien monsieur Majestin, pour votre bilan nous avons échappé de 
justesse aux pénalités financières ! Le congé prolongé de votre secrétaire a 
provoqué tellement de retard dans la saisie des opérations comptables que 
nous avons dû faire pas mal d’heures supplémentaires pour respecter 
l’échéance. Mais on ne vous les facturera pas, monsieur Majestin, vous êtes 
un bon client ! 
Côté gestion, vous m’avez demandé si vous pouviez vous permettre de faire 
rénover trois chambres, de remplacer la chaudière, de faire moderniser 
l’ascenseur et d’emboucher un aide de plus en cuisine. Eh bien le cabinet 
comptable a étudié les dossiers que vous m’avez remis : devis et 
mouvements financiers prévisibles. En considérant les comptes de résultats 
de ces dernières années, nous avons pu faire des calculs précis et les chiffres 
parlent d’eux-mêmes. Notre conseil est donc que votre entreprise peut se 
permettre un salaire de plus et la rénovation des trois chambres mais il faudra 
choisir entre la chaudière et l’ascenseur… 
Comment monsieur Majestin ? Le concierge vient d’appeler au sujet d’une 
dame qui est une célèbre cantatrice ? Elle veut que je lui monte le reste de ses 
bagages !!! Ça c’est la meilleure ! 
 




