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Kompetenz D 1900 Übungen zur 
Kommunikation im 
Beruf 

AUSGANGSEVALUATION 
Eval.: 

 
Name: Vorname: Datum: 
Kompetenz D:    Eine schriftliche Nachricht verfassen  Niveau: 1 
Arbeitsbedingungen:    Zeitvorgabe: 1½ Std.    –  Wörterbuch erlaubt 
 

  Evaluation 
konkretes Lernziel Kode Vorrausetzung Lernende(r Ausbilder 

 
Einfache Fragen beantworten. 
 
 
 
 
Auf einfache Fragen antworten, die sich auf 
ein Ereignis aus dem täglichen Leben 
beziehen (angegebene Elemente).  
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1. Teil 
Auf die 7 Fragen aus dem 
Fragenkatalog mit dem Titel „Um Sie 
besser kennen zu lernen“ geantwortet 
haben.  
 
Für die ersten 2 Fragen die auf Seite 1 
vorgestellte Situation berücksichtigt 
haben.  
 

  

 
Ein Formular ausfüllen. 
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2. Teil 
Für das erste Formular: Auf die Fragen 
geantwortet und dabei die Antworten 
erfunden haben. Die beiden letzten 
Antworten sind freiwillig, man kann auch 
nicht antworten.  
 
Für das zweite Formular: Ein einziges 
Gerät nach Wahl angekreuzt haben. 
 

  

 
Betiteln, beschriften von Material 
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3. Teil 
Eine einzige Zeichnung (oder ein 
einziges Foto) gewählt und seine 
Nummer aufgeschrieben haben. Einen 
Titel gegeben haben. Der Titel muss mit 
dem übereinstimmen, was man sieht 
(oder was man an dem Bild verstehen 
kann). 
 

  

 
Auf präzise Fragen antworten, die sich auf 
eine visuelle Nachricht (Bild, Zeichnung, 
Foto) beziehen.  
 
Einen Absatz und dann einen kurzen Text 
aus einfachen Sätzen verfassen.  
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4. Teil 
Geschrieben haben, warum man die 
Zeichnung (oder das Foto) gewählt hat. 
 
 
Zwischen 5 und 10 Zeilen geschrieben 
haben. 
 

  

 
 

FORTSETZUNG DER EVALUATIONSKRITERIEN AUF SEITE 2 
 



-2- 
 
 

FORTSETZUNG DER EVALUATIONSKRITERIEN 
 
 
 
 
 

 
Aus gegebenen Elementen, die geordnet 
werden sollten, eine einfache Nachricht 
verfassen. 
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5. Teil 
Den Briefumschlag auf der Basis der 
gegebenen Elemente (Name und 
Adresse von  Supermag) beschriftet 
haben. Die Elemente korrekt auf dem 
Umschlag platziert haben.  
 

  

 
Eine Nachricht schreiben. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Eine Nachricht mit einfachen Sätzen 
verfassen. 
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6. Teil 
Eine Notiz geschrieben haben (in Form 
einer kurzen Nachricht oder einer 
Email). Die Notiz an den gefragten 
Empfänger geschrieben haben. Die 
Wettbewerbsbedingungen erklärt haben, 
ohne etwas vergessen zu haben. Die 
Notiz so geschrieben haben, dass der 
Empfänger sie versteht. 
 
Einfache aber vollständige Sätze 
geschrieben haben. 
 

  

 
Eine Nachricht auf der Basis von einer 
Bilderserie schreiben. 
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7. Teil 
1 oder 2 Sätze unter jedes Bild des 
Comics geschrieben haben. Die Sätze 
müssen mit dem Thema der 
Zeichnungen in Verbindung stehen und 
eine kleine Geschichte bilden. Man kann 
auswählen, ob man die verschiedenen 
Personen sprechen lässt oder die 
Situation beschreibt.  
 

  

 
Ein Dokument auf präzise Art und Weise 
erklären. 
 
 
 
Eine Nachricht mittels eines Plans 
strukturieren. 
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8. Teil 
Den erhaltenen Brief von Supermag 
erklärt haben und dabei die darin 
enthaltenen Informationen 
wiedergegeben haben.  
 
Den 2. Teil des Wettbewerbs und was 
man tun muss, um teilzunehmen, erklärt 
haben und sich dabei auf die 
verschiedenen Dokumente (Brief an die 
Gewinner, Comic) beziehen.  
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