900 entrainements a
la Communication
professionnelle

Indications
pédagogiques

Objectif geneéral

D : REALISER UN MESSAGE A L'ECRIT

Degré de difficulté

Obijectif intermédiaire

3 Rédiger un message.

Objectif opérationnel

1 Rédiger un message avec des phrases simples.

Pre-requis

Etre capable de lire des phrases simples (phrases
d’une dizaine de mots sans subordonnées)

Etre capable d’écrire des phrases simples

Etre capable de comprendre des mises en situation.

Nombre d’exercices
Proposeés

Exercice de synthése

D1/31-1.7

Remarques
éventuelles

L’exemple D1/31-1.2 peut inviter a faire la méme
experience en classe.

D1/31-1.5: pour cet entrainement, ce serait un
avantage si les éleves pouvaient voir le portrait en
couleur (montré par le formateur) méme si leur
fiche de travail est en noir et blanc.
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900 entrainements a Expl ication et

D1/31-11

la Communication
professionnelle Exemple 1

On rencontre parfois des difficultés pour s’exprimer. Souvent, on veut dire trop de
choses dans une phrase.

Le mieux est de découper un message en éléments simples. Chaque élément
deviendra une ou plusieurs phrases.

Une phrase peut se limitera: - un sujet
- un verbe
- un complément

Exemple 1

Vous avez été témoin d’'un accident.
Vous devez faire un rapport écrit sur cet accident.

Vous pouvez indiquer :

1. Les circonstances : le jour, I'heure, ce que vous faisiez la.
2. Le lieu.
3. Ce que vous avez vu.

Voici un exemple de rapport d’accident :

. C’était samedi dernier.

. Il était environ 15 heures.

. Je me rendais en voiture a Besancgon.
. Il'y avait beaucoup de circulation.

Circonstances

A OWN B

o O1

. Nous roulions dans la grande descente au pas. ieu
. La ligne blanche interdisait de doubler.

7. Aucune voiture n’arrivait en sens inverse. )
8. Une moto m’a doublé a grande vitesse.

9. Le conducteur portait un casque vert foncé.

10. Il y avait derriére lui une passagere.

11. Plus loin, il y avait un grand virage.

12. L’homme a trop penché sa moto.

13. La moto s’est couchée sur la route. J

| Ce que j'ai vu
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900 entrainements a

la Communication Exemple 2 D1/31-1.2
professionnelle

Situation :

Lucas a fait une expérience étonnante a I'école. Il a dessiné en écoutant une
certaine musique. C’était « Alina » du compositeur Arvo Part, originaire d’Estonie. Il a
ecrit cette expérience dans son journal intime. Voici ce qu’il écrit. Remarquez les
phrases : elles sont courtes et simples.

C’était étonnant. J'entendais du silence. Je n’entendais rien que du silence !!!

J’ai fait mon dessin avec des couleurs claires. J'ai fait une mer calme et bleu clair. Et
puis des oiseaux blancs dans le ciel.

Mon ami Pierre a dessiné un sous-marin. La mer était jaune et vert clair.

Anne a dessiné deux personnes dans un paysage d’hiver. Les deux se souriaient.
Elle est probablement de nouveau amoureuse. Mais son dessin aussi était
harmonieux.

Tous nos dessins étaient tres différents et plutdt réussis.

Ca m’a plu. Dans l'Internet, j'ai fait des recherches sur Arvo Part.

ARVO PART
ALINA
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900 entrainements a - D1/31-13
la Communication Entrainement

professionnelle

Amélie est en vacances. Elle passe beaucoup de
temps dans I'Internet. Elle « chat » en ce moment avec
deux jeunes. lls sont de Nouvelle Zélande. Elle a déja
appris beaucoup de choses sur ce pays.

Ses parents lui écrivent au milieu d’un e-mail :

« ... Ne passe pas trop de temps dans I'Internet! C’est
du temps perdu. On n’apprend rien avec ¢a... »

Vous étes Amélie. Vous répondez a l’e-mail de vos parents.
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900 entrainements a .. e .
laCommunication | COrrige a titre indicatif |pq /31 -1.3
professionnelle

Amélie est en vacances. Elle passe beaucoup de
temps dans I'Internet. Elle « chat » en ce moment avec
deux jeunes. lls sont de Nouvelle Zélande. Elle a déja
appris beaucoup de choses sur ce pays.

Ses parents lui écrivent au milieu d’un e-mail :

« ... Ne passe pas trop de temps dans I'Internet! C’est
du temps perdu. On n’apprend rien avec ¢a... »

Vous étes Amélie. Vous répondez a l’e-mail de vos parents.

Chers parents,

Je passe de trés bonnes vacances. |l fait assez beau. Je vais
un peu dans Internet. Mais j'apprends des choses
intéressantes.

Je « chatte » avec des jeunes de Nouvelle Zélande. lls me
parlent beaucoup de leur pays. Par exemple, en Nouvelle
Zélande maintenant c’est I'hiver. Il y a 12 heures de décalage
horaire avec nous. Ce pays est a environ 20 000 km du notre.
Est-ce que vous le saviez ? Je ne perds pas mon temps.

Je vous embrasse bien fort.

Ameélie
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900 entrainements a

0 D1/31-14
la Communication Entrainement

professionnelle Eval.:

A midi, Charles déjeune seul a la maison. Son pere téléphone. Il doit partir pour
Munich ce soir. Ce n’était pas prévu. Il passera a 17 h pour chercher sa valise.

Mais il n’aura pas le temps de la préparer. Charles doit repartir au lycée. Il laisse
un mot a sa mere. Il va lui dire la situation.

Ecrivez en phrases simple
ce que Charles écrit a sa mere.
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900 entrainements a . .
laCommunication | COrrige atitre indicatif |pq /31 -1.4

professionnelle

A midi, Charles déjeune seul a la maison. Son pere téléphone. Il doit partir pour
Munich ce soir. Ce n’était pas prévu. Il passera a 17 h pour chercher sa valise.
Mais il n’aura pas le temps de la préparer. Charles doit repartir au lycée. Il laisse
un mot a sa mere. Il va lui dire la situation.

Ecrivez en phrases simple
ce que Charles écrit a sa mere.

Maman,
Papa a téléephoné. Il doit aller a Munich pour 3 jours.

Il te demande de préparer sa valise. Il passera a 17 h pour la prendre.
Il repartira aussitot. Moi, je ne peux pas m’en occuper. Je dois partir
dans 5 minutes au lycée.

A ce soir.

Charles
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900 entrainements a

Entrainement |P1/31-15

la Communication _
professionnelle Eval.:

Une de vos amies est en vacances. Elle a teint ses cheveux et changé
de look. Elle vous envoie par e-mail une photo d’elle. Elle veut votre avis.

Vous lui répondez par e-mail en quelques phrases.

Association de création pédagogique Euro Cordiale (a.s.b.l.) — Programme européen Leonardo da Vinci - www.euro-cordiale.lu



900 entrainements a . ..
laCommunication | COrrige atitre indicatif |p1/31-1.5
professionnelle

Une de vos amies est en vacances. Elle a teint ses cheveux et changé
de look. Elle vous envoie par e-mail une photo d’elle. Elle veut votre avis.

Vous lui répondez par e-mail en quelques phrases.

Oui, pas mal ! Ca surprend un peu. Surtout la couleur
des cheveux. Mais ¢a te va bien. C’est original. Mais ca
ne va pas trop avec de I’orange. Enfin, c’est seulement
mon avis. Les boucles d’oreilles sont sympas. Tu
devrais peut-étre forcer sur le maquillage ?...

J’ai hate de te voir en vrai !

A dimanche

Claude

Association de création pédagogique Euro Cordiale (a.s.b.l.) — Programme européen Leonardo da Vinci - www.euro-cordiale.lu



900 entrainements a
la Communication
professionnelle Eval. :

Entrainements |P1/31-1.6

Racontez en quelques phrases simples I’arrivée inattendue d’amis.
Ils arrivent chez vous le dimanche aprées-midi.
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900 entrainements a . .
la Communication Corrige a titre indicatif |pHq /31-1.6

professionnelle

Racontez en quelques phrases simples I’arrivée inattendue d’amis.
Ils arrivent chez vous le dimanche aprées-midi.

C’était dimanche dernier. Il était environ 3 heures. Je dormais a
moitié en regardant la télévision.

Tout a coup on sonne a la porte. Je vais ouvrir. Je vois Daniel et
Patricia avec un gros paquet. Ils me le tendent en souriant.
C’était ma féte ! J’avais completement oublié !

Association de création pédagogique Euro Cordiale (a.s.b.l.) — Programme européen Leonardo da Vinci - www.euro-cordiale.lu



900 entrainements a D1/31-1.7

la Communication Exercice de synthese

professionnelle

Votre meilleure amie vous envoie un e-mail.
Elle décrit les vacances de ses réves.

Vous lui répondez.

Vous décrivez aussi les vacances de vos réves.
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900 entrainements a . .
laCommunication | COrrige a titre indicatif |pq 731 -1.7

professionnelle

Votre meilleure amie vous envoie un e-mail.
Elle décrit les vacances de ses réves.

Vous lui répondez.

Vous décrivez aussi les vacances de vos réves.

Tu ne vas pas me croire ! Je réve de passer mes vacances ... au pole
Nord ! J’aimerais y aller en bateau. Je verrai les gros blocs de glace
dans la mer. Et puis les phoques, les ours polaires peut-étre. Et la vie
des esquimaux dans leur maison de glace ! Les traineaux tirés par les
rennes, parfois par les chiens. Et puis le soleil de minuit !

J’ai participé a un concours. Je vais peut-étre gagner le voyage !
Avec beaucoup de chance !
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